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Verwendungsnachweis 

Anlage 1 zur Satzung über die Finanzierung von Aufwendungen der Fraktionen, 
Gruppierungen und Einzelmitglieder des Gemeinderates der Stadt Heidelberg 

(Fraktionsfinanzierungssatzung – FFS) 
 
Fraktion/Gruppierung/Einzelmitglied:  

Verwendungsnachweis  
über die Aufwendungen der Fraktionen, Gruppierungen und Einzelmitglieder des Gemeinderates 
 
Für das abgelaufene Kalenderjahr:  

 

 
1. Gegenüberstellung von Gesamterträgen und –aufwendungen 
 
Übertrag aus dem Vorjahr €: 
 
Einnahmen: 
1. Quartal: € 
2. Quartal: € 
3. Quartal: € 
4. Quartal: € 
 
Gesamteinnahmen einschl. Übertrag: 
Gesamtausgaben: 
Nicht ausgeschöpfte Mittel: 
 
 
2. Verwendungsnachweise 
 
Art  Betrag 

EUR 
Beleg(e)-
Nr. 

Anmerkung Prüfvermerk 

1. Personalkostenbudget      
     
1.1 Personalaufwendungen gesamt     
     
1.1.1 Gehalt (netto)     
1.1.2 Lohnsteuer     
1.1.3 Sozialabgaben      
1.2    Sonstige Personalaufwendungen     
     
2. Sachkostenbudget     
     
2.1 Sachaufwendungen gesamt     
     
2.1.1 Druck-/Kopier-/Tonerkosten     
2.1.2 Kosten für externe Fachberatungen     
2.1.3 Büromaterial     
2.1.4 Porto- und Versandkosten     
2.1.5 Kontoführungsgebühren     
2.1.6 Zeitschriften, Literatur     
2.1.7 Beiträge an kommunalpolitische 
Vereinigungen 

    

2.1.8 Aufwendungen für informierende 
Öffentlichkeitsarbeit 

    

     
2.2 Aufwendungen für Aus- und     
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Fortbildungen 
2.2.1 Aufwendungen für die 
Durchführung von Fraktionssitzungen, 
Klausurtagungen und ganztägigen 
Veranstaltungen, die der Vorbereitung 
der Fraktion für die Gemeinderatsarbeit 
dienen (hierzu gehört nicht die 
Gewährung von Sitzungsgeldern und die 
Bewirtung, soweit diese über eine 
Erfrischung hinausgeht) 

    

     
2.3 Sonstiger Sachkostenaufwand     
     
3. Räume, Sach- und Dienstleistungen     
     
3.1 Räume     
     
3.1          Miete      
3.1.1 Mietnebenkosten (Heizung, 
Wasser, Strom, Müll, Reinigung) 

    

     
3.2    Mobiliar und Büroausstattung     
     
3.2.1 Möbel  
[HINWEIS: Anschaffungen über 150,00 € 
(netto) sind im Inventarverzeichnis (siehe 
Anlage 2) zu erfassen!] 

    

3.2.2 Computer, Drucker, Kopierer, etc. 
[HINWEIS: Anschaffungen über 150,00 € 
(netto) sind im Inventarverzeichnis (siehe 
Anlage 2) zu erfassen!] 

    

3.2.3 Einmalige und Laufende Kosten für 
Telefon, Internet und Fax 

    

     
3.3 EDV-Betreuung     
     
4. Sonstige Aufwendungen      
     
5. Sonstige Investitionen     
[HINWEIS: Anschaffungen über 150,00 € 
(netto) sind im Inventarverzeichnis (siehe 
Anlage 2) zu erfassen!] 

    

6. Erträge     
Guthabenzinsen     
     
 
3. Bestätigung der/des Vorsitzenden der Fraktion/Gruppierung bzw. des Einzelmitgliedes 

des Gemeinderates 
 
Hiermit versichere ich, dass die erhaltenen Haushaltsmittel der Stadt Heidelberg nur für  
Zwecke im Sinne der Satzung über die Finanzierung der Arbeit der Fraktionen, Gruppierungen und 
Einzelmitglieder des Gemeinderates der Stadt Heidelberg verwendet wurden. 
 
 
 
 
Heidelberg, den ………………….                                      ………………………………………………... 

Unterschrift der/des Fraktionsvorsitzenden 
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